Einrichtung von Mailinglisten

Mailinglistensind z.B. fiir eine Schule (Institution) ein geeignetes Mittel mit einer Mail eine
bestimmte Auswahl Mitglieder zu erreichen. Dazu geht man folgendermalien vor:

PwbNPR

LInstitution” wahlen

,Mailinglisten” wahlen

,Neue Mailingliste anlegen” wiahlen

Das nun folgende Dialogfeld kann ausgefiillt werden.
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Fortbildungs-Account MPZ Lan.. Fortbildungs-Account MPZ Lan.. - Administration Mailinglisten
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Mailinglisten 3 %

Kommunizieren I > Neue Mailingliste anlegen I) Zuordnungen verwalten
2% Mitgliederliste _

8 Forum

) 2

Organisieren

Diese Zuordnung enthélt keine erfassten Mailinglisten.
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Neue Mailingliste anley 08:Il7x

ﬁ Dateien Listenname (ohne @fobi.mpz-lkl.lernsax.de)
Kalender Testklasse1
2
" Angezeigter Listenname (max. 20 Zeichen) 4
B Mitteilungen
[ stundenplan Moderator (vollstandiger Login = E-Mail-
Adresse)

B2 Ressourcen

m Lesezeichen

Formulare
0

Prasentieren

Die Mailingliste , Testklassel” wurde angelegt:
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Fortbildungs-Account MPZ Lan.. Fortbildungs-Account MPZ Lan.. - Administration Mailinglisten
Mailinglisten
Kommunizieren > Neue Mailingliste anlegen > Zuordnungen verwalten
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Alle Funktion Name Moderator
& Mailinglisten
g =1 Testklasse1 J. Tiburski @
Organisieren g = == testklasse1@fobi.mpz-lkl.lernsax.de jtiburski@fobi.mpz-lkl.lernsax.de

Dateien
Kalender

Mitteilungen

B
-
[ stundenplan
2 Ressourcen
[W] Lesezeichen

Formulare
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Nun wechselt man unter , Institution” und ,Administration”“ auf den Reiter , Klassen”. Hier kann man
unter weitere Funktionen ,Mitgliederliste exportieren” auswahlen:

E LernSax Privat Netzwerk Material-Pool

" BFER& O 1 Meine Gruppen v Meine Klassen v
Institution
Fortbildungs-Account MPZ L. Fortbildungs-Account MPZ Lan.. - Administration Klassen
r
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Institution Lehrer Schaler Partner  Eltern Externe  Gruppen Klassen .
Kommunizieren > Direktzugriff > Voreinstellungen > Neue Klasse anlegen > Klassenliste importieren > Zuordnungen verwalten
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Alle Funktion Name Moderator

]

Mailinglisten
f— Tastlidasan N.lliev @

Organisieren Testklasse-1 nsax.de n.iliev@fobi.mpz-lkl.lernsax.de

B Dateien . Eigenschaften bearbeiten J. Tiburski @
&’ Funktionen nsax.de jtiburski@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de

Kalender

= o= A Passwort andern M. Schneider @

E{ Mitteilungen &5 Moderator aridern nsax.de m.schneider@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
[& Logo einbinden N.lliev @

Stundenplan i

R O i Info nsax.de n.iliev@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de

B2 Ressourcen

_\ Lesezeichen “‘ Mitgliederliste

&' Mitglied hinzufugen
B Formulare =
& Mitgliederliste importieren

Mitgliederliste expomerenl 4.

Prasentieren

Profil

i Loschen
§% Administration 2.

Flr den Export wahlt man die Logins der betreffenden Mitglieder und kopiert diese (STRG+C):
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Fortbildungs-Account MPZ Lan.. Fortbildungs-Account MPZ Lan.. - Administration Klassen

CC/;mCZ

Institution Lehrer  Schuler Partner  Eltern Externe  Gruppen Klassen

Kommunizieren > Direktzugriff > Voreinstellungen > Neue Klasse anlegen > Klassenliste importieren > Zuordnungen verwalten

K2
(8 Forum Liste exportieren 1. 08:l7 x
Alle Funktion|
& Mailinglisten —
Organisieren i3 LI
& Klasse Testklasse-1 mpz-Ikl.lernsax.de
E Dateien ] Angezeigte Felder auswahlen
-IKl.ler
I bsemame hpz-lkl.lernsax.de
i) Kalender (= & Emajis Win + Punkt
o g
B Mitteilungen 0 Name Ausschneiden Strg + X
O Rolle Strg+ C
D sunenpin 0 0 zuorerung. T 4,
B2 Ressourcen 0 Zuordnung  ais unformatierten Text einfiigen fttaste + V
= (] 0 Moderator Alles auswahlen Strg + A

O Moderator
Lesezeichen Google nach "schueler01@fobi.mpz-Ikl.lemsax.de schueler02@...” durchsuchen

O Erstelit
a Eapiiiara ] A o Drucken... Strg + P
5 & q Rechtschreibprifung ) »
rasentieren
O Schreibrichtung »
&) profil Untersuchen Strg + Umschalttaste + |
(=]
¥% Administration chueler11@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
schueler12@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
O ischueler13@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de
ischueler14@fobi.mpz-lIkl.lernsax.de 3-
chueler15@fobi.mpz-lkl.lernsax.de =
R | Bischueler 6@fobi.mpz-lkl.lernsax.de )
\,
D




Hat man die Logins der gewiinschten Mitglieder kopiert wechselt man zurlick zu ,,Mailinglisten” und

ruft wieder die weiteren Funktionen auf um die ,Adressliste importieren” zu konnen:
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&) Mailinglisten 2.
- [ J. Tiburski @
Organisieren 0= Testklasset x.de j.tiburski@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
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Prasentieren
Die kopierten Eintrage werden hier eingefligt (STRG+V):
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Institution Abonnentenliste importieren 0817 x
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Kommunizieren schueler01@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de| +] lingliste anlegen > Zuordnungen verwalten
schueler02@fobi.mpz-lkl.lernsax.de Emajis Win + Punkt
a% Mitgliederliste schuelero3@fobi.mpz-lkl.lernsax.de "
schuelero4@fobi.mpz-lkl.lernsax.de Rickaaigig g FL
8 Forum schueler05@fobi.mpz-lkl.lernsax.de Wiederholen Strg + Umschalttaste + Z

& Mailinglisten
Organisieren
ﬁ Dateien
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B Mitteilungen
[E] stundenplan
2 Ressourcen
[W] Lesezeichen
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Prasentieren

schuelero6@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de
schueler07@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
schuelerog8@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
schueler09@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
schueler10@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de

>@ Empfanger auswahlen
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Strg + X
Strg + C

rnsax.de

Sie vorliegen haben.
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Beachten Sie, dass Sie nur Abonnenten emrragerTsoneTTUeTeTTEmVETSTATTaTTS
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Damit ist die Mailingliste fertig!




Alternativ kann man eine angelegte Mailingliste auch direkt liber die Funktion , Empfanger

auswahlen” besticken:
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erwalten

L

Lesezeichen

Abonnenten hinzufiigen
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Dadurch 6ffnet sich ein Meni mit den Klassen

und Gruppen der Institution:
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B Stundenplan en eintragen sollten, deren Einverstandnis
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Hier wahlt man die gewiinschte Klasse aus!



Innerhalb der Klasse oder Gruppe kann nach der ,,Rolle” gefiltert werden, hier z.B. werde nur die
,Schiller” der Klasse ausgewahlt:
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rﬁ- Kalender >@ schueler21 schueler21@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
B Mitellungen >@ schueler22 schueler22@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
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>@ schueler23 schueler23@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
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,Alle” auswahlen — wenn gewiinscht - und mit ,Fertig” bestatigen.
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o schueler31@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
Kommimizierers schueler32@fobi.mpz-Ikl.lernsax.de

. - schueler33@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
&% Mitgliederliste schueler34@fobi.mpz-lkl.lernsax.de
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5 Formulare

Prasentieren

Wenn ,,Abonnenten hinzufiigen” bestatigt wird, dann werden die Mitglieder als Abonnenten der
Mailingliste hinzugefigt.



